
第１号様式（第２９条関係）
	決

裁
	町　長
	副町長
	総務部長
	教育長
	教育部長
	館　長
	係　長
	主　査

	
	
	
	
	
	
	
	
	


菊陽町図書館ホール使用申請書
　　　年　　　月　　　日
	主催者
	 団体名

	
	 住所　　〒

	
	 代表者氏名                     
　　　　　　　　　　　　　　　　印
	電話

	連絡責任者
	 住所

	
	 氏名
	電話

	催し物名
	※広報「ホール催事一覧」に掲載します　

	催し物の種類
	□講演会　　□会議　　□大会式典　　□カラオケ　　□ピアノ
□吹奏楽・コンサート　□民謡　　　　□古典芸能　　□舞踊･ダンス等
□展示会　　□レセプション　　□その他（　　　　　　　        ）

	借用時間
	　　　　　年　　月　　日（　　曜日）　　　　　　　　　　　　時　から
　　　　　年　　月　　日（　　曜日）　　　　　　　　　　　　時　まで

※借用時間は「ﾎｰﾙｽﾀｯﾌ仕込み開始」から「主催者撤収・退館」までです

	使用時間
（詳細）
	月　日
	準　備
	練　習
	開　場
	開　演
	終　演
	片付け
	 観客予想数

          　人

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	使用形態
	□客席使用　　□平土間使用（可動椅子収納）

	入場方法
	□無料（ 関係者 ・ 自由 ）　　□有料（ ５００円以内 ・ ５０１円以上 ）

	情報の公開
（広報等）
	□すべて公開（催事名、団体名、担当者連絡先）　□すべて非公開

□催事名のみ　□催事名、団体名のみ　□その他（　　　　　　　　　　　　）

	裏面の「注意事項」すべてにご同意ください

	ホール使用欄
	予約時前納金（ホール使用料（本番分））
精算（付属設備使用料等）

受付日

調定日

発送日

納付日

期限日

金額

調定日

発送日

納付日

期限日

金額

／

／

／

／

円

／

／

／

円

／

／



太線内にご記入ください　（押印のない申請書は受理できません）
注意事項
□　申請書を受理後、教育委員会で審査を行います。初めて当ホールをご利用の団体様については、催事の計画書、もしくは他会館で行った際の資料などがあれば迅速に審査が行えます。
使用許可の決裁後、ホール予約時前納金の納付書を送付いたしますので期限内にお振込み願います。

前納金の納付をもって正式に予約成立とし、期限が過ぎた場合申請自体を無効とします。（再度申請が必要）
□　当施設は図書館に併設されています。共有スペース（玄関まわり、休憩コーナー、トイレ付近など）では、来場者が静かに過ごすよう必要な案内を行ってください。

□　開場時間から終演時間まで、駐車場係を必ず２名以上（４名以上を推奨します）配置してください。

駐車場の収容台数は、約100台（第一駐車場）、約70台（第二駐車場）、約80台（第三駐車場）。
いずれも図書館との共有駐車場です。
□　物品等の販売、その他図書館の敷地内で金銭のやり取りが発生する行為はお断りします。

また、入場料は「支払わなければホール内に入れない（入場を制限される）」金銭と定義しています。

例えば募金等の名目でも、それを来場者に強制するのであれば、実質的に入場料であるとみなします。
プログラム等の有料頒布についても該当する場合がありますので、事前にスタッフへご相談ください。

□　火気、火薬、スモークマシン、その他危険物を用いての演出を検討している場合は、関係機関への手続きをご案内しますのでお申し出ください。関係機関、教育委員会に許可なく使用することはできません。
□　内容の打ち合わせは、本番の約１ヶ月前までに必ず行ってください。

打ち合わせまでに本番の内容を確定してください。（ｽｹｼﾞｭｰﾙ表や舞台配置図などが必要）
· 使用料、人件費、その他ホール利用に関する決まりについては、随時最新の条例・規則等が適用されます。

この書面に挙げていない事項につきましては、ホールのスタッフの指示に従ってください。

なお、教育委員会は、来場者の安全上の理由などから、主催者の権利を一部制限する場合があります。
注意事項をご確認いただき、ご納得の上、□欄にレ印を付けご同意ください。


